SHPALLJE
PER LEVIZJE PARALELE

DHE PRANIM NE SHERBIMIN CIVIL
NE KATEGORINE “EKZEKUTIVE”

Né zbatim té neneve 22 dhe 25 té ligjit 152/2013 “Pér népunésin civil” i ndryshuar, si dhe
té Kreut IV, t¢ Vendimit nr. 243, daté 18/03/2015 “Pér pranimin, lévizjen paralele,
periudhén e provés dhe emérimin né kategoriné ekzekutive” té Késhillit t& Ministrave,
Késhilli i Qarkut Dibér e shpall procedurat e lévizjes paralele dhe té pranimit né shérbimin
civil pér katekoriné ekzekutive pér pozicionet:

1. Specialist pér Arkiv, Protokollin dhe Shérbimin ndaj Qytetareve, né Sektorin e
Céshtjeve Ligjore , né Késhillin e Qarkut Dibér, 1V-11 ( Shkenca shoqgérore
[Juridike

2. Specialist pér Shérbimet e Kujdesit Shogéror né Sektorin e Céshtjeve Ligjore,
né Keéshillin e Qarkut Dibér kategoria: I1V-11, (Shkenca Ekonomike /Shkenca
Administrative )

Pozicionet e mé sipér, i ofrohet fillimisht népunésve civilé té sé njéjtés kategori pér
procedurén e lévizjes paralele! Vetém né rast se né pérfundim té procedurés sé lévizjes
paralele, rezulton se ky pozicion éshté ende vakant, ai éshté i vlefshém pér konkurimin
népérmjet procedurés e pranimit né shérbimin civili né kategorine ekzekutive.

Pér té dy procedurat (lévizje paralele, pranim né shérbimin civil) aplikohet né té njéjtén
kohé!
Afati pér dorézimin e dokumentave pér:

Lévizje paralele

08.02.2025
Afati pér dorézimin e dokumentave pér:

Pranimi né shérbimin civil
15.02.2025

Pérshkrimi pérgjithésues i punés pér pozicionin/et si mé sipér éshté:
Specialist pér Arkiv, Protokollin dhe Shérbimin ndaj Qytetareve:

1. Eshté pérgjegjés pér mbajtjen e korrespodencés (dokumentacionit hyrés dhe dalés)
né institucion.

2. Administron, ruan, pérpunon dokumentacionin arkivor né zyrén e protokoll-arkivit
né pérputhje me legjislacionin né fuqi pér arkivat si dhe rregulloren e brendshme té
institucionit.
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3. Gjaté ushtrimit té detyrés, mban né konsideraté dhe respekton, ndér té tjera, (ligjin
nr.9154, daté 6.11.2003“Pér arkivat”,“Norma tekniko-profesionale dhe
metodologjike té shérbimit arkivor né Republikén e Shqipérisé”, ligjin nr.119/2014,
“Pér té drejtén e informimit” dhe ligjin nr. 9887, daté 10.3.2008, “Pér mbrojtjen e
té dhénave personale” (i ndryshuar).

4. Ruan, mirémban dhe pérdor vulat e institucionit né pérputhje me legjislacionin né
fuqi pér arkivat si dhe dispozitat e rregullores sé brendshme.

5. Regjistron né librin e protokollit, cdo shkresé, praktike hyrése dhe dalése gé hyn né
institucion, regjistron dhe i vendos kartelé hyrése ku pasqyrohet numri i
protokollit dhe data ¢do aplikimi, né sportelin e marrédhénieve me publikun pas
pranimit.

6. Kryen veprimet pér pranimin, evidencimin, shpérndarjen dhe nisjen e
korrespondencés.

7. Hap dosjet sipas pasqyrés emértuese té celjes sé tyre dhe vendos e sistemon né to,
né ményré té vazhdueshme, dokumentet gé krijohen e vijné gjaté vitit, bén mbylljen
e dosjeve té celura sipas pasqyrés eméruese né fund té ¢do viti.

b-Specialist pér Shérbimet e Kujdesit Shogéror

Né mbéshtetje té legjislacionit né fugi pér kujdesin shogéror ndjek procesin e ofrimit té
shérbimeve té kujdesit shogéror né nivel rajonal duke bashképunuar me institucionet
gendrore, vendore, OJF-té.

Kujdeset gé shérbimet shogérore gé do té ofrohen né nivel rajonal té administrohen né
pérputhje me parimin parimin e drejtésisé sociale, mbéshtetjes shogérore, partneritetit,
respektimit té té drejtave té njeriut dhe integritetit té pérfituesit.

Té bashképunojé me njésité e vetégeverisjes vendore té nivelit t€ paré me géllim
identifikimin dhe pércaktimin e kategorive té pérfituesve té shérbimeve té kujdesit
shogéror, si dhe informimin dhe késhillimin e individéve pér pérfitimin e kétyre
shérbimeve.

Merr pjesé dhe ndjek me prioritet hartimin e planit social rajonal e cila i dérgohet pér
miratim késhillit té& garkut dhe i paragitet MSHMS.

Kryen detyrat e sekretariatit teknik té¢ Komitetit té Planifikimit t& Nevojave (ad hoc).
Mbledh né fund té ¢do viti kérkesat pér mundési financimi nga buxheti i shtetit té sjella
nga organizatat jofitim prurése gé ofrojné shérbime té specializuara té kujdesit shogéror
né nivel rajonal, ndjek procedurat e vlerésimit t€ dokumentacionit si dhe pérgatit
propozimin pér miratim né késhill.

Kontrollon dhe ndjek procesin e hartimit té dokumentacionit ligjor (kontrata
individuale pune, dokumentacion individual personeli, marréveshje bashképunimi),
financiar (buxhet/kosto paga/sigurime, pagat sipas kategorive dhe klasave pérkatése né
pérputhje me strukturén e propozuar), pér ¢cdo projekt fitues dhe organizaté zbatuese né
ofrimin e shérbimeve té kujdesit shogéror.

Kujdeset pér realizimin dhe zbatimin e projekteve dhe aktiviteteve té zhvilluara né
pérputhje me zérat e buxhetit té kérkuar dhe miratuar nga Késhilli i Qarkut dhe
MSHMS.

Pérfagéson institucionin si dhe lidh ura bashképunimi me institucionet dhe organizatat
té cilat veprojné né rajonin tong;
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LEVIZJA PARALELE

Kané té drejté té aplikojné pér kété proceduré vetém népunésit civilé té sé njéjtés kategori,
né té gjitha insitucionet pjesé e shérbimit civil.

1.1 KUSHTET PER LEVIZJEN PARALELE DHE KRITERET E VECANTA

Kandidatét duhet té plotésojné kushtet pér lévizjen paralele si vijon:

a - Té jeté népunés civil i konfirmuar, brenda sé njéjtés kategori IV-II;
b - Té mos keté masé disiplinore né fuqi;
C - Té¢ keté t& paktén vlerésimin e fundit “miré” apo “shumé mirg".

Kandidatét duhet té plotésojné kérkesat e posacme si vijon:

a - Té zotérojné diplomé té nivelit "Master Shkencor" apo "Master Profesional” té pérfituar
né fund té studimeve té ciklit té dyté me 120 kredite dhe me kohézgjatje normale 2 vite
akademike né Shkenca Sociale/Shogérore dhe Shkenca Shogerore / Juridike. & Shkenca
Ekonomike .Edhe diploma e nivelit "Bachelor” duhet té jeté né té njéjtén fushé;

b - Té kené té paktén 3 vite pérvojé pune né profesion.

1.2 DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI | DOREZIMIT
Kandidatét gé aplikojné duhet té dorézojné dokumentat si mé poshté:

a - Jetéshkrim i plotésuar né pérputhje me dokumentin tip gé e gjeni né linkun:

http:// www.dap.gov.al/legjislacioni/udhezime-manuale/60-jeteshkrimi-standard

b - Fotokopje té diplomés (pérfshiré edhe diplomén Bachelor). Pér diplomat e marra jashté
Republikés sé Shqipérisé té pércillet njehsimi nga Ministria e Arsimit dhe e Sportit;

c - Fotokopje té librezés sé punés (té gjitha faget gé vértetojné eksperiencén né puné);

d - Fotokopje té letérnjoftimit (ID);

e - Vértetim té gjendjes shéndetésore;

f - Vetédeklarim té gjendjes gjygésore;

g - Vlerésimin e fundit nga eprori direkt;

h - Vértetim nga institucioni gé nuk ka masé disiplinore né fuqi;

I - Cdo dokumentacion tjetér gé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimin shtesé, vlerésimet
pozitive apo té tjera té pérmendura né jetéshkrimin tuaj;

Aplikimi dhe dorézimi i té gjitha dokumenteve té cituara mé sipér, do té béhen duke
dorézuar dokumentacionin fizik prané zyrave té Kéhillit té Qarkut Dibér,

Aplikimi dhe dorézimi i dokumentave online pér lévizjen paralele duhet té béhet
brenda datés: 08.02.2025

1.3 REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK
Né datén 10/02/2025 Késhilli i Qarkut Dibér do té shpallé né fagen zyrtare té internetit dhe

né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit”, listén e kandidatéve qé plotésojné kushtet
dhe kérkesat e posagme pér procedurén e lévizjes paralele, si dhe datén, vendin dhe orén e
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sakté kur do té zhvillohet intervista.

Né té njéjtén daté kandidatét gé nuk plotésojné kushtet e Iévizjes paralele dhe kérkesat e
posacme do té njoftohen individualisht nga Késhilli i Qarkut Dibér pér shkaget e
moskualifikimit (népérmjet adresés sé e-mail).

1.4 FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO TE
ZHVILLOHET INTERVISTA
Kandidatét do té testohen né lidhje me:

a- Njohuri mbi Kushtetuten a- Njohuri mbi Kushtetuten

b- Njohuri mbi Kodin e Procedurave Administrative

c- Njohuri mbi Ligjin “Per vetegeverisjen Vendore” (Ligji 139/2015)

d- Njohuri mbi Ligjin nr.152/2013 “Per nepunesin civil”, i ndryshuar.

e - Njohuri mbi Ligjin nr.9154 "Per arkivat.

f- Ligjin nr. 119/2014 “Per te drejten e informimit.

g-VKM nr.111/2018 “Pér ngritjen dhe funksionimin e fondit social”,

h-VKM nr. 150/2019 “ Pér metodologjiné ¢ llogaritjes sé fondeve pér financimin e
shérbimeve t€ kujdesit shogéror”

i-Vkm nr 243, daté 18/03/2015 “Pér pranimin, 1évizjen paralele, periudhén e provés dhe
emérimin né kategoriné ekzekutive.

1.5 MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE
Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me dokumentacionin e dorézuar:

Kandidatét do té vlerésohen pér pérvojén, trajnimet apo kualifikimet e lidhura me fushén, si
dhe gertifikimin pozitiv ose pér vlerésimet e rezultateve individale né puné né rastet kur
procesi i gertifikimit nuk éshté kryer. Totali i pikéve pér kété vlerésim éshté 40 piké.

Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:

a - Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin e pozicionit té punés;

b - Eksperiencén e tyre té méparshme;

¢ - Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén;

Totali i pikéve pér kété vlerésim éshté 60 piké.

Mé shumé detaje né lidhje me vlerésimin me piké, metodologjiné e shpérndarjes sé pikéve,
ményrén e llogaritjes sé rezultatit pérfundimtar i gjeni né Udhézimin nr. 2, daté 27.03.2015,

té Departamentit t€¢ Administratés Publike “€&€.dap.gov.al”

http://www.dap.gov.al/legjislacioni/udhezime-manuale/54-udhezim-nr-2-date-27-03-2015

1.6 DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE MENYRA E
KOMUNIKIMIT

Né pérfundim té vlerésimit té kandidatéve, Njesia Pérgjegjése do té shpallé fituesin né
fagen zyrtare dhe né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit”. Té gjithé kandidatét
pjesémarrés né kété proceduré do té njoftohen individualisht né ményré elektronike pér
rezultatet (népérmjet adresés sé e-mail).
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PRANIM NE SHERBIMIN CIVIL

Kandidatet duhet té dorézojné prané arkivit té institucionit pér Sektorit Juridik dhe
Projekteve (Njésia Pérgjegjése) té Késhillit té Qarkut Dibér dokumentat si mé poshteé :

a - Jetéshkrim i plotésuar né pérputhje me dokumentin tip gé e gjeni né linkun:
http://éé€.dap.gov.al/legjislacioni/udhezime-manuale/60-jeteshkrimi-standard

b - Fotokopje té diplomés (pérfshiré edhe diplomén Bachelor). Pér diplomat e marra
jashté Republikés sé Shqipérisé té pércillet njehsimi nga Ministria e Arsimit dhe e
Sportit;

c - Fotokopije té librezés sé punés (té gjitha faget gé vértetojné eksperiencén né puné);
d - Fotokopje té letérnjoftimit (ID);

e - Vértetim té gjendjes shéndetésore;

f - Vetédeklarim té gjendjes gjyqésore;

J - Vleresimin e fundit nga eprori direkt.

h- Vertetimin nga institucioni ge nuk ka mase disiplinore ne fugi.

g - Cdo dokumentacion tjetér gé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimin shtesg,
vlerésimet pozitive apo té tjera té pérmendura né jetéshkrimin tuaj;

REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

Né datén 03 Mars 2025, Njésia Pérgjegjése (Sektori Céshtjeve Ligjore) do té shpallé né
fagen zyrtare té internetit dhe né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit”, listén e
kandidatéve gé plotésojné kushtet dhe kriteret e vecanta pér proceduren e pranimit nga
jashte, si dhe datén, vendin dhe orén e sakté ku do té zhvillohet testimi me shkrim dhe
intervista.

Né té njéjtén daté kandidatét gé nuk i plotésojné kushtet e pranimit né kategoriné
ekzekutive dhe kriteret e vecanta do té njoftohen individualisht né ményré elektronike nga
DBNJ, pér shkaget e moskualifikimit (népérmjet adresés sé e-mail).

FUSHA E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO TE
ZHVILLOHET TESTIMI ME SHKRIM DHE INTERVISTA.

Kandidatet do te testohen me shkrim ne lidhje me :
a- Njohuri mbi Kushtetuten a- Njohuri mbi Kushtetuten
b- Njohuri mbi Kodin e Procedurave Administrative
- Njohuri mbi Ligjin “Per veteqeverisjen Vendore” (Ligji 139/2015)
d- Njohuri mbi Ligjin nr.152/2013 “Per nepunesin civil”, i ndryshuar.
e - Njohuri mbi Ligjin nr.9154 "Per arkivat.
f- Ligjin nr. 119/2014 “Per te drejten e informimit.
g-VKM nr.111/2018 “Pér ngritjen dhe funksionimin e fondit social”,
h-VKM nr. 150/2019 “ Pér metodologjiné e llogaritjes s¢ fondeve pér financimin e
shérbimeve t€ kujdesit shoqéror”
i-Vkm nr 243, daté 18/03/2015 “Pér pranimin, 1€vizjen paralele, periudhén e provés dhe
emérimin né kategoriné ekzekutive.

Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:

a - Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin pérgjithésues té pozicionit te
punes;

b - Eksperiencén e tyre té méparshme;

c - Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.
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2.5 MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE

Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me:

a - Vlerésimin me shkrim, deri né 40 piké;

b - Intervistén e strukturuar me gojé ge konsiston né motivimin, aspiratat dhe
pritshmérité e tyre pér karrierén, deri né 40 piké;

¢ - Jetéshkrimin, gé konsiston né vlerésimin e arsimimit, té pérvojés e té trajnimeve,
té lidhura me fushén, deri né 20 piké.

Mé shumé detaje né lidhje me vlerésimin me piké, metodologjiné e shpérndarjes sé
pikéve, ményrén e llogaritjes sé rezultatit pérfundimtar i gjeni né Udhézimin nr. 2,
dat€ 27.03.2015, té Departamentit t€ Administraté€s Publike “€&€.dap.gov.al”

2.6 DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE MENYRA E KOMUNIKIMIT |

Né pérfundim té vlerésimit té kandidatéve, Njesia Pérgjegjése do té shpallé fituesin
né fagen zyrtare dhe né portalin “Shérbimi Kombétar 1 Punésimit”. T& gjithé
kandidatét pjesémarrés né kété proceduré do té njoftohen individualisht né ményré
elektronike pér rezultatet (népérmjet adresés sé e-mail).
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